SIXIEME
FRANCAIS

COTE D’IVOIRE - ECOLE NUMERIQUE

ACTIVITE : EXPRESSION ECRITE
LECON1: LA LETTRE PERSONNELLE

Situation d’apprentissage : Aprés ton admission a ’entrée en 6°, tu es orienté(e) au Lycée Municipal
KM de Kani. Cela fait un mois tu as commencé les cours en classe de 6°. Tu décides alors d’écrire a
ton ami (e) resté ( e) au village pour lui faire part de ta nouvelle vie au college.

Séance 1 : Rédaction d’une lettre personnelle adressée a une personne familiére

Définition : La lettre personnelle adressée a une personne familiére est un écrit qu’on transmet a une
personne proche, par exemple : un ami, a un parent ou a un camarade, pour :

-donner de ses nouvelles ;
-en demander ;
-annoncer un événement ; etc.

I- Présentation matérielle de la lettre

|.1-Présentation de 1’enveloppe

L’enveloppe se présente de la manicre suivante :

-au recto (face A) : Nom et Préenom(s) du destinataire + bofite postale + ville de résidence.
-au verso (face B):Nom et Prénom(s) de ’expéditeur + boite postale + ville de résidence.

Méite Abow
Classe : 663
Lydée Municipal KM de Kani
GUEDE Jeawv g BP... Ka//]i/’, -
BP 10 ...
Recto (face A) Verso (face B)

Adresse du destinataire Adresse de I"expéditeur

|.2-Présentation matérielle de la lettre adressée a une personne familiére
La lettre personnelle comporte des éléments obligatoires.

Les composantes de la lettre sont :
- le nom, prénom et adresse de 1’expéditeur, (en haut & gauche) ;

- le lieu d’ou I’émetteur écrit et la date, (en haut a droite) ;

- la formule d’appel séparée des autres par un blanc ;
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- le corps de la lettre qui comprend une introduction, un développement et uneconclusion

- la formule de politesse ;

- la signature de I’expéditeur, en bas a droite.

Nom, prénom et
adresse de 1’expéditeur

laformule d’appel séparée
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desautres par un blanc ;/

lieu et la date

Le corps de la lettre qui comprend :

- D’introduction,
- le développement et
- laconclusion

La formule de politesse

2,

I1-Les outils de la langue

La signature de I’expéditeur
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Pour rédiger une lettre personnelle adressée a une personne familiére, on utilise :

1 - Le lexique

Un lexique ou un vocabulaire adapté a la situation de communication.

.2- Les outils grammaticaux

-Les indices de la personne : les pronoms personnels «je, tu, nous, vous », les adjectifs possessifs

« mon, ton, son, ma, ta, sa ... »

-les temps verbaux : principalement ceux de I’indicatif,

-Les types de phrase : les types déclaratif, interrogatif, exclamatif et impératif,
-Les formes de phrase : les formes négatives, affirmative et emphatique,
-Les registres de langue : pour écrire a une personne familiére, on utilise le registre courant ou a

moindre degré le registre familier.




I11- Traitement de la situation d’apprentissage

1-Recherche des idées
» Comment appelle-ton celui qui écrit la lettre ? Qui est ’expéditeur de la lettre ?

= « Tu» es orienté(e) au Lycée Municipal KM de Kani apres ton admission a I’entrée en 6e.
» A quiécris-tu ? Qui est le destinataire de la lettre ?

—Une connaissance restée au village ;
> Pourquoi ? Quelles sont les raisons pour lesquelles tu écris la lettre ?

- Identification de I’objet de la lettre.

=Pour lui faire part de ta nouvelle vie au college.

» Quand écrit-il la lettre ? Quelle est la date ? Le moment ou tu écris ?
=Cela fait un mois tu as commencé les cours en classe de 6°.

» D’ou écris-tu la lettre ? Quel est le lieu d’ou tu écris ?

—Kani, la ville ou tu as été orienté (e)

2-organisation des idées

Il faut organiser le corps de la lettre en trois parties :

- Une introduction : ici, on donne les raisons pour lesquelles on écrit la lettre (1’objet).

- Un développement : c’est ici qu’on donne plus de détails sur les raisons pour lesquelles on écrit la
lettre, I’essentielle de I’information qu’on veut transmettre.

- Une conclusion : c’est dans cette partie qu’on peut faire nos salutations ou dire merci ou au revoir.



3-Rédaction collective de la lettre.
Exemple de lettre

Méite Abow Kani;, le 02 novembre 2019
Classe : 63

Lycée Municipal KM de Kani

BP...

Salut Guede,

Je Técrig cette lettre powr powtager avec toi tout le plaisir de mov
nowvelle vie de collégien.

Mow tres cher ami, je me porte bienw et mav joie est trés grande
d étre aw collége:

Celow fait cv peine wnw mois que nous avonsy conumence les cours.
Mais que de nowvelles choses ! Je me plais de mownw kaki lambant neuf
compose dune chemise et d'unw pantoadov totalement différent de la
clotte dw primaire. Noy camawades filles sont propres, belles,
elegoantes et superbes dong lewr tenue blew et blanc. De plus;, o av
plusiewrs professewrs, wnw pour chaque matiére et donc différenty
cahiery également. Tout cela est peut-étre difficile o gérer mais trey

Aw niveauw de lov gestion de Vevwironwnement, by v unw cludr déléves
quir est misy sur pied; et quiv permet, sous le contréle de
Vadministration; de garder law cour absolument propre. J'ai adhéré cv
ce clul-. Nous evwisageons entretenir de belles pelouses dans lav cour de
sorte v dovwner fiere allure v notre étalblissement.

Tw comprends;, mon ami; le college est wn univery de belles choses.
Je me suiy fait de nowvelles relations. Prépawe-toi donc cv nous
rejoindire Uannée prochaine.

Prochainement, je te parlerai de lav belle petite cité de Kani. Je
tembrasse:

Tow cher Abow




EXERCICES :

1) Voici une liste de mots qui ont un rapport avec la lettre personnelle. Organise-les de maniére a

mettre en relief le schéma de la lettre :
Signature, formule de politesse, formule d’appel, objet de la lettre, lieu et date, corps de la lettre, nom,

prénom et adresse de I’expéditeur.

2) Tu viens de passer tes vacances scolaires chez ton oncle. Revenu (e) chez tes parents, tu décides de
le remercier, par écrit, pour cet agréable séjour.

a-ldentifie le type de texte que tu vas produire.
b-Rédige ce texte en 15 lignes maximum.

Traitement de la situation d’évaluation

1- Ce texte est une lettre personnelle adressée a une personne familiére.

2- Je t’écris cette lettre pour de donner de mes nouvelles et te dire merci tonton/ exprimer ma
reconnaissance pour les agréables et inoubliables moments passés ensemble.

3- Rédaction en 15 lignes de la lettre.



