SIXIEME

TIC COTE D’IVOIRE — ECOLE NUMERIQUE

LECON 6 : UTILISATION D’UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTES
SITUATION D’APPRENTISSAGE :
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Curieux, tu décides de connaitre le role de ce logiciel

RESUME DE LA LECON :

Cette vidéo est un tutoriel complet sur le logiciel de traitement de textes Open Office. Elle
couvre entierement les habiletés a installer : https://youtu.be/EOYnJFellcg
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EXERCICES /IDOCUMENTATION :
Exercice 1

eme

A I’occasion du 207 anniversaire du
College, le président du Club TICE doit
prononcer un discours dont une copie sera
remise apres au Directeur du College.

Afin de bien présenter ledit discours dont
voici ci-contre le manuscrit, tu es sollicité, en
tant que secrétaire du club, de le saisir avec le
logiciel MS Word. Pour cela,

1) Cree, dans le dossier «
TP_UtilisationMsWord », un nouveau
document Microsoft Word nommé «
Discours du Président ».

2) Saisis le texte manuscrit ci-dessus en
prenant soin de respecter les paragraphes.

Cree sur le Bureau de I’ordinateur un dossier nommé « TP_UtilisationMsWord ».

Exercice 2

1) Dis ce que la touche « Entrée » permet de faire dans un logiciel de traitement de texte.
2) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word

nommé « Exercice 2 ».

3) Ouvre le document « Exercice 2 ».puis saisis le texte suivant :
Recette Prenez un toit de vieilles tuiles un peu avant midi. Placez tout a cété un tilleul
déja grand remué par le vent. Mettez au-dessus d’eux un ciel de bleu, lavé par des nuages

blancs. Laissez-les faire. Regardez-les.

4) Utilise la touche entrée pour corriger la présentation de ce poéme :

Recette

Prenez un toit de vieilles tuiles
un peu avant midi.
Placez tout a cotée

un tilleul déja grand
remué par le vent.
Mettez au-dessus d’eux
un ciel de bleu, lavé
par des nuages blancs.
Laissez-les faire.
Regardez-les.
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5) Enregistre le document « Exercice 4 ».

Exercice 3

1) Dis ce que la touche « Espace » permet de faire dans un logiciel de traitement de texte.

2) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word
nommeé « Exercice 5 »,

3) Ouvre le document « Exercice 3 ».puis saisis le texte suivant tel que tu le vois :

Lavacheestunmammiféreherbivoredelafamilledesruminants.Elle

estélevéepoursaviandeetpoursonlait,parfoispours‘enservircomme animaldetrait. (Vikidia)

4) Utilise la touche « Espace » pour corriger la présentation de ce poéme :

La vache est un mammifére herbivore de la famille des ruminants. Elle est élevée pour sa

viande et pour son lait, parfois pour s'en servir comme animal de trait.

5) Enregistre le document « Exercice 5 ».

Exercice 4

1) Cite deux touches qui permettent d’effacer du texte.

2) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word
nommeé « Exercice 4 »,

3) Ouvre le document « Exercice 4 ».puis saisis le texte suivant tel que tu le vois :

Certaines planetes font trouvé la solutions pour survivre dans des solitaires trés pauvres, ou

voleurs racines ne retrouvent pastel les élements nécessaires pour se rigoler nourrir : elles

sont bien devenues incapables d'attraper et deux démanger des insectes furet d'autres petites

animaux, pour fois subvenir a voleurs besoins.

4) Supprime tout ce qui est en rouge dans le texte ci-dessus.

5) Enregistre le document « Exercice 6 ».

Exercice 5

1) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word
nommeé « Exercice 5».

2) Ouvre le document « Exercice 5 ».puis saisis le texte suivant :

Le Piton de La Fournaise est le volcan actif de La REUNION. Il est, avec le KILAUEA,

I’ETNA ou le STROMBOLI, parmi les volcans les plus actifs de la Terre.

3) Enregistre le document « Exercice 5 ».

Exercice 6

1) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word
nomme « Exercice 6 ».
2) Ouvre le document « Exercice 9 ».puis saisis le texte suivant
Un éléeve appliqué
Une dictée deja faite
La ou il etait
Un éléphant en colere
Un été a la plage
Une mére élégante
Une poésie compliquée
Un poeme étonnant
Un pére attentionné
3) Enregistre le document « Exercice 6 ».
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Exercice 7

1) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word
nommeé « Exercice 7 ».
2) Ouvre le document « Exercice 10 ».puis saisis le texte suivant :
Le mais
La péche
Un chéteau
C'est déja Noél !
La fenétre de I'hOpital est fermée.
Il met un bonnet sur sa téte et prend des vétements pour aller en forét.
3) Enregistre le document « Exercice 7 ».
Exercice 8
1) Cree, dans le dossier « TP_UtilisationMsWord », un nouveau document Microsoft Word
nommeé « Exercice 8 ».
2) Ouvre le document « Exercice 11 ».puis saisis le texte suivant :
6+4=10
adresse@keithsoft.fr
45 < 98 et 98 >45
« Des guillemets »
Comment ? 12 € ?
(2x3)+(2x5)=16
{une accolade}
3) Enregistre le document « Exercice 8 ».
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